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YERLESKEYE YAYA GIRIS - CIKISLARI

- Yerleskeye yaya giris ve cikislari ile prensipler Rektorliikkge belirlenir ve “KYS-CZ-01

Tesis Faaliyet Saatleri Cizelgesine” uygun olarak gerceklestirilir. Bunun disindaki giris -

cikis taleplerinin en ge¢ bir giin dncesinden ichizmetler@tedu.edu.tr adresine iletilmesi

gerekmektedir.

- Yerleskeye yaya giris - ¢ikislar sirasinda, dgrencilerin TEDUCARD ile turnike sistemini
kullanmas1 zorunludur.

- Yerleskeye yaya giris - cikislar sirasinda, lniversite g¢alisanlarinin turnike sistemini
kullanmas1 zorunlu degildir ancak TEDUCARD’lar1 hazir bulundurmalar1 gerekmektedir.

- Yerleskeye yaya giris - cikislar sirasinda, misafirlerin, ziyarete geldigi personel
bilgilendirilecek, personelin uygun goriisii sonrasinda ziyaretginin kimligi alinacak,
sisteme kayd1 yapilacak ve ziyaretci kart1 verilecektir.

- Yerleskeye yaya giris - cikislar sirasinda, ilgili etkinlik/program/faaliyet 6ncesinde KY'S-
LS-04 YerleskeGirisizinListesi ile giivenlige iletilen bilgilere gére kontroller
saglanacaktir. Acil durumlarda 0312 585 00 585 numarali telefona bildirim yapilabilir.

YERLESKEYE ARAC GIRiS$ - CIKISLARI VE OTOPARK KULLANIMI

- Otopark kullanim hakki ile ilgili genel prensipler Rektorliik tarafindan belirlenir.

- Otopark yerleri Genel Sekreterlikge belirlenir. Bu alanlar disinda park yapilmasi yasaktir.

- Universite calisanlarinin  araglar1 ile yerleskeye giris - ¢ikislarinda ve otopark

kullanilmasinda asagidaki kurallara uyulmas: gerekmektedir:
o Kullanim sinifi 6zelinde akademik ve idari ¢alisanlar (personel) ile 6zel izinlere

yonelik bir gruplama yapilmistir. Kullanim dénemleri yillik veya donemliktir.
Kullanim siireleri 7/24, 5/10, gorev saatleri oncesi ve sonrast saatlik, hafta sonu,
hafta i¢i 18:00 sonrasi olmak iizere farkli gruplarda tanimlanmustir. Ozel izinlere
dair bir agiklama yapilmasi gerekmektedir. Sticker kullanimi sadece yillik
kullanim izni olan personel i¢in gecerlidir.

o Akademik / Idari Calisan (Personel) — Yilik — 7/24 Kullanim siiresi hakki:

Rektorliikge belirlenen prensipler cercevesinde yillik otopark kullanim hakki
verilen calisanlara bu haklar1 konusunda bilgilendirme yapilir ve kulanim

durumlarina yonelik talepleri alinir. Alinan talepler “KYS-LS-02- Yillik Otopark
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Kullanimi Izin Listesi’ne eklenir, liste Genel Sekreterlikge onaylanir. Bu listede
yer alan ¢alisanlarin araglarina sticker takilir ve giris-¢ikis ve otopark kullanimlari
saglanir.

Akademik / Idari Calisan (Personel) - Hafta ici 18:00 sonrasi ve hafta sonu

giinlerinde otopark kullanimi hakki: Buna iliskin yillik taleplerin, talep sahibinin

bagli oldugu birimin akademik ve idari yoneticileri tarafindan akademik donem
basinda ichizmetler@tedu.edu.tr adresine iletilmesi gerekmektedir. Alinan talepler
“KYS-LS-02- Yillik Otopark Kullanimi izin Listesi”ne eklenir, liste Genel

Sekreterlikge onaylanir. Bu bilgiler 1s1ginda araglarin giris-¢ikis ve otopark
kullanimlar1 saglanir.

Ozel izin: Ozel giris iznine tabi olacak araglar Rektorliikge belirlenen prensipler
cercevesinde Genel Sekreterlikge belirlenir ve “KYS-LS-02- Yillik Otopark
Kullanim1 izin Listesi”ne eklenerek araglarm giris-cikis ve otopark kullanimlari

saglanir.

Kisa sureli kullanim hakka:

o Genel Sekreterlik tarafindan 6zel durum olarak kabul edilebilecek nedenlerle

ortaya cikan 10 giinii agsmayacak kisa siireli kullanim haklari: Bu talepler Genel

Sekreterlikge degerlendirilir. Talepler gensek@tedu.edu.tr adresine iletilir. Ozel

durumun niteligi ve agik otopark alaninin doluluk oranma bakilarak kisa siireli
kullanim hakk1 verilebilir. izin verilmesi durumunda arag¢ plakasi ve kullanici
bilgisi “KYS-LS-03- Kisa Siireli Arag Izin Listesi”ne eklenir.

Glinlik kullanim hakki: Bu talepler en ge¢ bir giin Oncesinden

ichizmetler@tedu.edu.tr adresine iletilir. Ozel durumun niteligi ve otopark alaninin

doluluk oranina bakilarak kisa siireli kullanim hakki verilebilir. Bu tip kullanimin
yillik kullanim siiresi 10 giinii asamaz. izin verilmesi durumunda ara¢ plakasi ve

kullanici bilgisi “KYS-LS-03- Kisa Siireli Arag Izin Listesi’ne eklenir.

Etkinlik kapsaminda gelen araglar: Araclarin plaka ve kullanici bilgisi KYS-FR-04 Genel
Sekreterlik Hizmet Talep Formunda belirtilmis olmas1 kayd: ile girig-¢ikis yapilabilir ve
otopark kullanilabilir. Bu durumda arag¢ plakasi ve kullanici bilgisi “KYS-LS-03- Kisa

Siireli Arag Izin Listesi”ne eklenir.
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- Misafir Araglart: Ust Yonetim, Rektorliik ve Genel Sekreterlige gelecek 6zel ziyaretgilerin
ara¢ plakas1 ilgili sekreterlik tarafindan 0312 585 00 585 numarali telefona bildirilir. Bu
bilgiler “K'YS-LS-03- Kisa Siireli Arag izin Listesi’ne eklenir.

- Malzeme, Techizat ve Demirbaslarin Giris ve Cikislari;

o Girisler: Yerleske disindan malzeme techizat ve demirbag getiren ziyaret¢i ve arag

plaka bilgisi ichizmetler@edu.edu.tr adresine iletilir. izin verilmesi durumunda

ara¢ plakas1 ve kullanict bilgisi “KYS-LS-03- Kisa Siireli Arag Izin Listesi’ne
eklenir. Acil durumlarda 0312 585 00 585 numarali telefona bildirim yapilabilir.
Universiteye ait malzeme, techizat ve demirbaslar, Genel Sekreterlikge belirlenen
alanlarda araglardan indirilir. Indirme, tasima isleri ilgili kisinin gdzetiminde I¢
Hizmetler Birimi tarafindan gerceklestirilir.

o Cikislar: Yerleske disina ¢ikarilacak techizat ve demirbas ¢ikarilmasi talebi “KYS-
FR-09 Techizat Cikis Formu” kullanilarak ichizmetler@edu.edu.tr adresine iletilir.

Gilinlik malzeme c¢ikislari: Bu ¢ikislar 0312 585 00 585 numarali telefona
bildirilir. Bu durumlarda “KYS-FR-08 Giinlik Malzeme Cikis Formu”

kullanilarak Genel Sekreterlikge belirlenen alanlarda yilikleme ve tasima isleri ilgili
kisinin gozetiminde I¢ Hizmetler Birimi tarafindan gerceklestirilir. Izin verilmesi
durumunda arag¢ plakas: ve kullanici bilgisi “KYS-LS-03- Kisa Siireli Arag Izin
Listesi”ne eklenir.

- Ara¢ park yerlerinin kisitli olmasi nedeni ile 6grencilerin otopark kullanim hakki
bulunmamaktadir. Ancak iki tekerli araglara yonelik talepler agik otoparktaki olanaklar
dahilinde karsilanabilir.

- Gerek goriilen durumlarda bagaj kontrolii yapilabilir.

- Araglar ii¢ glinden uzun siirede otoparkta birakilamaz.
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