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Amag

MADDE 1- Bu usul ve esaslar dokiimani; TED Universitesi yerleskesi i¢erisinde bulunarak
Giivenlik Birimine teslim edilen kayip ve buluntu esya hakkinda yapilmasi gereken islemleri

belirlemek amaciyla hazirlanmistir.
Tammlar
MADDE 2 - Bu usul ve esaslar dokiimaninda gegen;

a) Kaymp ve buluntu esya: TED Universitesi yerleskesi igerisinde bulunarak Giivenlik

Birimine teslim edilen ve unutulan esya, para, ziynet esyasi ve kiymetli evraki,

b) Giivenlik Birimi: Teslim edilen kayip ve buluntu esyanin kayit, muhafaza, ilan, sahibine

iade, satig, imha ve diger ilgili islemlerini gergeklestiren birimi,
ifade eder.
Kayip ve buluntu esyanin teslimi

MADDE 3- Kayip ve buluntu esya, Giivenlik Birimi gorevlilerince KYS-FR-
11_KayipveBuluntuEgyaBildirimFormu suretiyle teslim alinir ve esyayi bulan / teslim eden

Kisi ve teslim alan Giivenlik Gorevlisi tarafindan imzalanir.
Kayip ve buluntu esyanin muhafazas, ilan, arastirma ve tasfiye

MAADE 4- (1) Kayip ve buluntu esya bulundugu tarih itibariyle bir akademik yil boyunca
bu amag i¢in tahsis edilmis Idari Isler Deposunda; her tiirlii para, ziynet esyas: ve maddi
degerinin yiiksek oldugu diisiiniilen esyalar, Idari Isler kasasinda muhafaza edilir. Hirsizlik,

gasp ve diger adli olaylara konu oldugu anlasilan kayip esyalar adli mercilere gonderilir.

(2) Kayip ve buluntu esyadan sahibinin adi, adresi, telefonu gibi kisisel bilgilerinin
anlasilmas1 durumunda, Idari Isler personeli veya bu isle gdrevlendirilmis Giivenlik Birimi

personeli tarafindan uygun araglarla ilgili haberdar edilir.

(3) Kay1p ve buluntu esya ve paralar akademik yilsonunda TED Universitesi elektronik posta

ile ilan edilir. ilanda saklama siiresinin sonu ve yapilacak islem belirtilir. Sahibine teslim
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edilemeyen kayip ve buluntu esyalar her akademik yilsonunda depodan tasfiye edilir

(4) Noter kagidi, vekaletname, niifus ve aile clizdani, siiriicii belgesi, arag ruhsati vb. belgeler

muhafaza siiresince sahibi tarafindan alinmadig1 takdirde ilgili kurumlara yazi ile gonderilir.

(5) Bir akademik yil igerisinde sahibi bulunmayan degerli ziynet esyalar1 Genel Sekreterlik
tarafindan kurulan Komisyon karari ile Ankara il sinirlar1 i¢inde faaliyet gdsteren iic kuyumcu
esnaftan teklif alinmak ve en uygun teklifi verenden Tiirk Lirasi olarak bozdurulmak suretiyle

bagis olarak irat kaydedilir.

(6) Bir akademik yil igerisinde sahibi tarafindan alinmayan kayip ve buluntu esyalar ayni
olarak Rektdrliikge uygun gériilen yardim amagh kurulan géniillii kuruluslara veya TEDU
Ogrenci Konseyi veya Topluluklarina yardim amacl faaliyetlerde kullanilmak iizere Genel

Sekreterlik tarafindan kurulan Komisyon karari ile bedelsiz olarak verilir.

Kayip ve buluntu esyanin iadesi

MADDE 5- (1) Kayip ve buluntu esyanin sahibi, malin iadesi i¢in KYS-FR-
11_KayipveBuluntuEgyaBildirimFormu doldurmak suretiyle bagvurur. Esyanin sahibi oldugu
anlasilan kisiye, esya imza karsilig1 teslim edilir. Doviz cinsi paralar bozdurularak emanet

altina alindig tarihteki Tiirk Lirast miktar: olarak iade edilir.

(2) Kayip ve buluntu esyanin muhafazasi i¢in bir harcama yapildi ise bu bedel buluntu malin

malikinden temin edilir.
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 6- Bu usul ve esaslar dokiimaninda hiikiim bulunmayan hususlarda genel hiikiimlere
gore islem yapilir. Halen mevcut bulunan kayip ve buluntu esyalara da bu usul ve esaslar

dokiimani hiikiimleri ¢ergcevesinde islem yapilir.
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