TED UNIVERSITESI
DEMIRBAS YONERGESI

AMAC

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Universite’nin satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe
yoluyla temin ettigi mallardan, demirbas nitelikli olanlarin envantere kayit, amortisman, zimmet,
aktarma, kullanim, kontrol ve kayittan silme kurallar1 ile demirbas malzemenin teknolojik
Omriinilin sona ermesi halinde uygulanacak esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yonerge, TED Universitesi ve TED Universitesi Iktisadi Isletmesi adina satin
alinan ve/veya hibe yoluyla edinilen demirbaglar ile tiiketilen esya ile kayit altina alinan arsiv,
kiitiiphane vb dokiimanlar1 ve yazilimi kapsar.

TANIMLAR VE KISALTMALAR

Madde 3- Yonergede farkli bir sekilde tanimlanmadigr siirece ;

e Amortisman: Asinma, yipranma payini ifade eder. Demirbasa yatirilan sermayenin, azar
azar sermayeden eksilmesi anlaminda kullanilmaktadir.

e Amortismanh Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden yipranma nedeniyle olusan deger
kaybinin (amortisman) ¢ikarilmasi ile bulunan kiymettir.

e Demirbas: Hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, belli bir zamana bagli kalmaksizin devamli ve
uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig: siirece tiikenmeyip 6zelliklerini muhafaza eden,
bir kisiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler kayitlarina alinmasinda
yarar goriilecek diizeyde kiymet tasiyan mallar1 anlatir.

e Demirbas Numarasi1 : Demirbasa kayit yapilirken Envanter Kontrol Birimi tarafindan
verilen numaradir.

e Envanter: Saymm anlamindadir, hesap donemi sonunda TED Universitesi mevcutlarinin
sayimini ve dokiimiinii ifade eder.

e HEK Komisyonu: Hurdaya ayrilmasi ve/veya teknolojik olarak yenilenmesi gereken (Hurda-
Eskimis-Kullanilamayacak durumda) demirbasin tesbiti i¢in kurulan Komisyonu ifade eder.

e Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Tiirk Liras1 (TL) cinsinden kiymeti anlatir.
Diger para birimleri ddenerek satin alinan demirbaslarin doviz cinsinden kiymetleri, TL
O0denerek satin alinan demirbaslarin 6deme tarihindeki resmi kurdan belirlenen déviz cinsi
kiymetleri de kayit altina alinir. Doviz olarak Amerikan Dolar1 kullanilir.

e Rayi¢ Bedel: Giiniin kosullarina gore, Pazar fiyalarina endeksli olarak ve “HEK Komisyonu”
tarafindan belirlenen kiymet/bedeli tanimlamaktadir.

e Zimmet: Koruma, sahip ¢ikma, bor¢ anlamindadir. Bir galisanin gorevi dolayisiyle; idare,
muhafaza ve yetkisi altinda bulunan mallar1 ifade eder.

Madde 4- Demirbaslarin ana boliim adlar1 ve numaralar1 agagida gosterilmistir.
1. Kitap, dergi, biilten vb.

2. Tasinmaz mal

3. Mefrusat

4. Biiro malzemesi (tv., bilgisayar, fotokopi makinesi vb.)

Tali boliimler ana boliimiin iginde yeniden numaralandirilir.

DEMIRBASLARIN KAYIT ISLEMLERI

Madde 5- Universiteye; satinalma veya kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin
edinilen demirbaga, Universitenin Idari ve Mali Isler Birimi/Bilgi Teknolojileri Birimi tarafindan
demirbas numarasi verilir.
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Kullanilig bi¢imleri ve yapilart nedeniyle iizerlerine etiket ve numara konulamayanlar diginda
kalan tiim demirbas malzemelerin iizerine, goriiniir bi¢imde ve silinmeyecek tarzda, demirbasin
kurum mali oldugunu belirten, demirbas numarasini yazilir veya etiket konulur.

Satinalma, kendi biinyesinde iliretme veya hibe yoluyla temin edilen demirbasin kayitlarinda
“Kayit kiymeti” maliyet miktar iizerinden yapilir. I¢ piyasadan satinalma veya ithalat yoluyla
edinilen demirbagsin kayitlarinda esas alinan bedel maliyet miktar1 olup, eger K.D.V. 6denmis ise
maliyet miktar1 K.D.V. tutart indirildikten sonra kalan net miktar esas bedeldir. Bagis yoluyla
edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel ise, satin alinmasi halinde 6denmesi gereken
bedeldir. Kendi biinyemizde iireterek edinilmis demirbaglarda ise liretim maliyeti kayit bedelidir.
Demirbas kayit kiymeti ve amortismali kiymeti “Tiirk Liras1 Para Birimi” (TL) esasinda ve ayrica
“Doviz” cinsinden gosterilir.

Demirbasin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve kullanici birime zimmet edildigine iliskin kayitlar
Idari ve Mali Isler/Bilgi Teknolojileri Birimi tarafindan tutulur. Tiiketilen esyalar yetkililerce
kullanicilara verilir ve demirbas kaydi yapilmaz.

Kullanici; demirbasin korunmasindan, kaybolmasindan, daimi bakim ve kontrol altinda
bulundurulmasindan, meydana gelecek hasar ve arizanin yetkililere bildirilmesinden sorumludur.

AMORTISMAN ISLEMLERI
Madde 6- Universiteye kayit edilmis demirbag malzemelerin yipranma nedeniyle olusan kiymet
kayiplar1 hesaba katilmak suretiyle kiymetleri  “amortismanli kiymet” olarak gosterilir.

Demirbaglarin yipranma paylari, kayitlara alinan kiymet bedelleri iizerinden ve ilgili demirbasin
faydali/ekonomik omrii esas alinarak belirlenir.

Amortismanl kiymeti, “sifir” olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaslarin amortismanl
kiymeti, “sifir” olarak envanter kayitlarinda yer alir.

Heniiz dmriinii tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan silinmesi gereken demirbasin net
kiymetin tamamina amortisman uygulanir.

ZIMMET iSLEMLERI

Madde 7- Universiteye kayit edilen demirbas malzemenin talep sahibi ve kullanici birim
amirlerine zimmetlenmesi halinde, zimmet islemi idari ve Mali isler birimi satialma ve envanter
sorumlusu tarafindan yapilir.

Talep sahibi ve kullanic birim adina zimmeti Birim Amiri alir.

Demirbasi, demirbasi kullanacak ve/veya sorumlugunu alacak personele dogrudan
zimmetlendiginde ise Idari ve Mali Isler birimi bu islemi kayt altina alacaktir.

DEMIRBAS KULLANIM ESASLARI

Madde 8 —
a. Demirbaglar, amacina ve usuliine uygun olarak kullanilmalidirlar.
b. Kisilere zimmetli olan envantere kayith cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is araci

vb. demirbaslar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla kullanilamaz, bir baskasina
kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1 olmadan bir bagkasina devredilemezler.

C. Uzerine demirbas zimmet kaydi yapilan kisiler Universiteden ayrildiklarinda iizerlerine
kayitl demirbasgi teslim etmek veya demirbasin amortismanli kiymetini 6demek zorundadirlar.
d. Kayith demirbas malzemeler, Rektorlilk onayr olmaksizin kayith bulunduklar1 yerlerden

baska yerlere gecici siireler icin bile olsa aktarilarak kullanilamazlar. Ancak gerceklestirilmesi
Rektorliikge onaylanmis sosyal kiiltiirel, bilimsel vb. Etkinlikler i¢in kullanilacak demirbaslar
kayitli bulunduklari yer disina Genel Sekreterligin onayi ile ¢ikarilabilirler.

e. Demirbaglar, kullanim amaci disinda, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak
amaciyla kayitl bulunduklar1 yer disina Genel Sekreterligin onayi ile ¢ikarilabilirler.
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I. Kayitl bulunduklar yer disina gegici olarak ¢ikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile imza
karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir.

I Kayith bulunduklar1 yer disina gegici olarak ¢ikarilmis demirbasin iade islemi, mevcut

teslim tutanagi kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim tutanagi
diizenlenerek gerceklestirilir.
f. Kayitl bulundugu yerin disina gegici olarak c¢ikarilmasi amaciyla demirbasi teslim alan
kisi/kisiler, teslim aldiklar1 demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar ve bu
demirbasi teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek icin gerekli 6zen ve dikkati gosterirler. Bu
kisiler, s6z konusu demirbasi belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya cikar
saglamak amaciyla kullanamaz, bir bagkasina kullandiramaz ve yetkili makamin onay1 olmadan
bir bagkasina devredemezler.

KiSISEL KULLANIMA ACIK ELEKTRONIK CIHAZLARIN KULLANICILARA
SATISI

MADDE 9-

Kisisel kullanima agik olan ve kullanicilara tahsis edilerek zimmetlenen elektronik cihazlarin
kullanicilar1 Universiteden ayrildiklarinda, bu cihazlarin kullanicilara satis1 asagidaki formiile
gore kiymet belirlenmesi suretiyle yapilir (orijinal USD fiyat1 iizerinden) :

Elektronik cihazin TEDU'ye maliyeti (X ) TL ise,
1. yilin sonunda 0.70X

2. yilin sonunda 0.50X

3. yilin sonunda 0.30X

4. yilin sonunda 0.25X

esasina gore kiymet belirlemesi yapilir.

HEK KOMISYONU OLUSUMU VE KAYITTAN SiLME iSLEMIi

Madde 10- Demirbas malzemelerin, tazmine esas kiymetinin belirlenmesinde, amortisman
yipranma nispetleri takdirinde ve kayittan silme/satis ile tasfiye islemlerinde karar almak tizere
HEK Komisyonu kurulur. Bu Komisyon Universite Genel Sekreteri’nin Bagkanliginda, Idari ve
Mali Isler Birimi baskani, ilgili dgretim elemanlarmin katilimiyla Rektdr tarafindan olusturulur.
Komisyon en az en az dort iiyenin katilimi ile olusturulur. Komisyon, Toplantida hazir bulunan
iiyelerin ¢ogunluk oyu ile karar alir. Komisyon tarafindan alinan Kararlar Rektorliilk makaminin
onayinin ardindan ytirtirliige girer.

Teknolojik olarak kullanma imkani kalmayan, ekonomik Omriinii yitirmis, kullanilmayacak
derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya ¢alinan demirbaslar,

(1) kay1t bedeli 10 asgari iicret tutarina kadar olanlar HEK Komisyonu karar1 ve Rektorliik onay1
ile;

(2) kayit bedeli 10 asgari iicret tutarindan daha ¢ok olan demirbaslar HEK Komisyonu karar1 ve
Rektorliik ve Miitevelli Heyet onayi ile;

envanter kaydindan silinir

Demirbas kaydindan silinen demirbasin herhangi bir aksami demirbas iizerinden alinarak
Universite’de degerlendirilebilir veya demirbas tiimiiyle yedek parca olarak veya baska bir amagla
degerlendirilmek iizere Universitenin herhangi bir birimine teslim edilebilir.

Demirbas kaydindan silinen herhangi bir demirbas, teknolojik Omriinii tamamlamis olmasi
nedeniyle Universite icinde degerlendirilemedigi ve ekonomik kiymetinin bulundugu hallerde,
HEK komisyonunun karari ile Universite ¢alisanlarina ve dgrencilerine satisa arzedilir.
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Satiga taban fiyat teskil edecek olan kesif bedeli, rayi¢ bedelden az olmamak kaydi ile, HEK
komisyonu tarafindan belirlenir.

@ Kesif bedeli bir asgari iicret tutar1 esdegerine kadar olan her kalem demirbas, Idari ve Mali
Isler birimi tarafindan, Rektorliik onay: alinarak, satilir.

(b) Kesif bedeli iki asgari ticret tutar1 esdegerinden ¢ok olanlar ise HEK karar1 ve Rektorliik
onayu ile yine Idari ve Mali Isler birimi tarafindan satilir.

(© Satisa ¢ikarilan demirbag(lar) satilamadigi takdirde, onceden belirlenmis satis bedeli,
yetkili makamin onayi ile %50’ye kadar indirilerek ikinci kez satiga ¢ikarilir.

(d) Ikinci kez satisa ¢ikarilip da satilamayan demirbas(lar), madde 26’da &ngoriilen yetkili
makamin onayu1 ile son satig bedeli %90’a kadar indirilerek iiglincii kez satisa ¢ikarilir

Satigtan elde edilen miktar Universiteye gelir kaydedilir.

Satista izlenecek yontem Idari ve Mali Isler birimi tarafindan belirlenir.

YURURLUK VE YURUTME

Madde 11- Bu Yonerge TED Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Bu Yonergeyi TED Universitesi Rektorii yiiriitiir.

YONERGE VEYA DEGIiSIKLIKLERIN KABUL EDIiLDiGi SENATO

TARIHI KARAR NO ACIKLAMA
27.11.2014 2014-13 Demirbas Y onergesi
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