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1. Amaç ve Kapsam 

Bu kılavuzun amacı, TED Üniversitesi’nde yapılan tüm sınavlarda (ara sınav, yarıyıl sonu sınavı, mazeret 

sınavı, bütünleme sınavı, ek sınav vb.) öğrencilerin uyması gereken kuralları belirleyerek sınavların adil, 

güvenli ve düzenli bir şekilde gerçekleşmesini sağlamaktır. 

2. Sınav Başlamadan Önce 

(1) Öğrenciler, aksi belirtilmedikçe sınav başlangıç saatinden en az 10 dakika önce sınav salonunda hazır 

bulunmalıdır. 

(2) Kimlik doğrulaması amacıyla, her öğrencinin yanında TEDÜ öğrenci kimlik kartı ya da fotoğraflı resmi 

bir kimlik belgesi (T.C. kimlik kartı, pasaport, ehliyet, fotoğraflı öğrenci belgesi vb.) bulundurması 

zorunludur. Kimliğini gösteremeyen öğrencinin sınava alınıp alınmayacağına ilgili dersin öğretim elemanı 

karar verir ve durum tutanak altına alınır. 

(3) Sınavlara yalnızca gerekli kırtasiye malzemeleri (kalem, silgi, vb.) ve dersin öğretim elemanı tarafından 

önceden gerekli olduğu belirtilen materyaller kabul edilir. 

(4) İlgili dersin öğretim elemanının gerekli gördüğü malzemeler haricinde, öğrenciler sınava yanlarında 

getirdikleri tüm kaynakları (kitap, defter ve ders notu vb.) ve her türlü elektronik cihazı (cep telefonu, çağrı 

cihazı, telsiz, kablolu ve kablosuz kulaklık, radyo gibi haberleşme araçları, cep bilgisayarı ve çok 

fonksiyonlu hesap makinesi, kamera ya da kulaklık özellikli gözlük, analog saat fonksiyonu dışında 

işlevi olan saat) tamamen kapalı şekilde gözetmene teslim edilmesi zorunludur. Uçak modu dahil olmak 

üzere diğer açık mod kullanımları kesinlikle kabul edilmeyecektir. Sınav sırasında öğrencilerin üzerinde 

elektronik cihaz tespit edilmesi durumunda disiplin işlemi başlatılır. 

(5) Öğrenciler, sınav gözetmeni tarafından belirlenen oturma düzenine uymalıdır. Gözetmen, sınav 

başlamadan önce veya sınav sırasında öğrencilerin yerlerini değiştirebilir. Yer değişikliğine itiraz eden 

öğrencinin sınavı iptal edilir, durum tutanak altına alınır ve öğrenci sınav salonundan çıkarılır. 

(6) Sınavın beklenmeyen bir nedenle geç başlaması durumunda, gerekli bilgilendirme gözetmenler tarafından 

yapılır. Sınavın iptal edildiği ya da ertelendiği gibi bir duyuru yapılmadığı sürece, öğrenciler sınav başlayana 

kadar sınav yerinde beklemelidir. 

3. Sınav Sırasında 

(1) Öğrenciler sınavın başlangıç-bitiş saatleri ve sınav esnasında en erken sınav salonundan çıkabilecekleri 

süre konusunda dersin öğretim elemanının belirttiği kurallara uymak zorundadır. 

(2) Öğrenciler, soru kağıtları dağıtıldıktan sonra sınava başlamak için gözetmenin yönlendirmesini 

beklemelidir. 
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(3) Öğrenciler sınav kağıtlarına ad, soyad ve öğrenci numaralarını eksiksiz şekilde yazmalıdır. Dersin öğretim 

elemanı sınav kağıtlarını anonim olarak değerlendirmeyi planladığı durumda öğrencilerden sadece öğrenci 

numaralarını yazmalarını isteyebilir. Sınav kağıdında yer alan yönergeler ve açıklamalar dikkatle 

okunmalıdır. 

(4) Öğrenciler sınav kağıtlarını teslim aldıktan sonra olası basım hatalarını kontrol etmeli ve herhangi bir hata 

tespit etmeleri durumunda bunu en kısa sürede sınav gözetmenine bildirmelidir. 

(5) Öğrenciler, sınav sırasında gözetmenlerin yaptığı tüm uyarı ve yönlendirmelere eksiksiz şekilde uymalıdır. 

(6) Sınav sırasında masa/sandalye üzerinde ve öğrencinin çevresinde sadece kalem, silgi ve öğrenci kimlik 

kartı ile dersi veren öğretim elemanının izin verdiği materyaller bulunmalıdır. 

(7) Sınav başladıktan sonra öğrencilerin mont, kaban, çanta gibi kişisel eşyalarına dokunmaları veya ceplerini 

açmaları yasaktır. Bu eşyalar, sınav sırasında erişilemeyecek bir alanda bulundurulmalıdır. 

(8) Öğrenciler sınavda kullanmak üzere yanlarında cevap, müsvedde veya başka bir kâğıt getirmemelidir. 

Sınavlarda cevap kağıtları ve müsvedde ya da diğer kağıtlar dersin öğretim elemanı uygun görürse sınav 

sırasında sağlanır. Gözetmen tarafından verilen ve müsvedde olarak kullanılan bütün kağıtlar, sınav 

kağıdıyla birlikte eksiksiz olarak gözetmene teslim edilmelidir. 

(9) Öğrencilerin sınav sırasında konuşmaları, birbirlerinden kalem, silgi ve benzeri malzeme istemeleri 

yasaktır. Gözetmenler, bu tür davranışları kopya çekme veya kopya verme girişimi olarak değerlendirebilir 

ve gerekli işlemleri uygulayabilir. 

(10) Öğrenciler, sınav sırasında diğer öğrencilerin dikkatini dağıtacak veya rahatsız edecek davranışlarda 

(yemek yemek, soruları sesli okumak, vb.) bulunmamalıdır. Sınav salonuna yalnızca kapalı ve etiketsiz 

şeffaf şişede su getirilmesine izin verilir. Diğer tüm yiyecek ve içeceklerin bulundurulması ve tüketilmesi 

yasaktır. 

(11) Öğrenciler sınav sırasında gözetmenlere sınav soruları ile ilgili (kelimelerin Türkçe ya da İngilizce 

karşılığı, kavram, formüllerin doğru olup olmadığının teyit edilmesi vb.) hiçbir soru yöneltmemelidir. Bunun 

dışında, bir konuda gözetmene soru sormak isteyen öğrenciler el kaldırarak ve yerlerinden kalkmadan 

beklemelidir. Öğrenciler gözetmenin izni olmadan hiçbir şekilde yerlerinden kalkmamalıdır. 

(12) Sınav sırasında rahatsızlanan öğrenciler, durumlarını derhal sınav gözetmenine bildirmelidir. 

(13) Sınav süresi devam ederken salonu terk eden öğrenciler, yeniden salona alınmaz. 

(14) Kopya çekmek, kopya vermek, teşebbüste bulunmak veya başkasının yerine sınava girmek gibi 

akademik dürüstlüğe aykırı eylemler kesinlikle yasaktır. Bu tür durumlarda ilgili disiplin işlemleri takip edilir. 

(15) Yangın vb. acil tahliye gerektiren durumlarda, öğrenciler sınav ve cevap kağıtlarını sıralarında bırakarak 

salonunu terk etmelidir. Tahliye sırasında gözetmenlerin yönlendirmelerine mutlaka uyulmalıdır.  
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4. Sınav Bitişinde  

(1) Öğrenciler, sınav süresi sona erdiğinde sınav gözetmenin uyarısıyla kalemlerini bırakmalı ve sınav 

kağıtlarını sıra ya da masalarının üzerine koymalıdır. Gözetmenin yönlendirme ve talimatlarına uygun 

şekilde hareket edilmelidirler. Bu aşamada, cevap kağıdında işaretleme veya herhangi bir işlem yapılmaları 

kesinlikle yasaktır. Böyle bir durumun tespit edildiğinde, ilgili öğrencinin sınavı geçersiz sayılır. 

(2) Öğrenciler, sınav salonunu terk etmeden önce yoklama kağıdını imzaladıklarından ve sınav kağıdına ad ve 

soyadlarını yazdıklarından emin olmalıdır. Yoklama kağıdının imzalanmaması durumunda, öğrenci sınava 

girmemiş sayılabilir. 

(3) Sınav bitiminde öğrenciler sırayla ve sessizce sınav salonunu terk etmeli, sınav düzenini bozacak herhangi 

bir davranıştan kaçınmalıdır. 

(4) Öğrenciler, sınav soru veya yanıtlarını herhangi bir yere kopyalamamalı; soru veya cevap kağıtlarını sınav 

salonunun dışına çıkarmamalıdır. 

5. Sınav Kurallarının İhlali ve Disiplin Süreci 

(1) Sınavlarda gerçekleşen kural ihlalleri, kopyaya teşebbüs veya kopya çekme gibi davranışlarda aşağıdaki 

süreç takip edilir: 

 TED Üniversitesinde tüm sınavların adil, güvenilir ve eşit koşullarda gerçekleştirilmesi amacıyla, 2547 

sayılı Yükseköğretim Kanunu'nda belirtilen hükümler uygulanır. Sınavlarda disiplin ihlali olarak kabul 

edilen davranışlar şunlardır: 

i. Kopya çekmek veya kopya vermek, 

ii. Başkasının yerine sınava girmek veya kendi yerine başkasını sınava sokmak, 

iii. Sınav sorularını veya cevaplarını izinsiz olarak elde etmek veya paylaşmak, 

iv. Sınav düzenini bozucu davranışlarda bulunmak. 

(2) Bu tür davranışlar, disiplin soruşturması başlatılmasını gerektirir. Öğrencilerin sınavlarda kurallara 

uymadıkları, kopya çektikleri veya kopyaya teşebbüs ettikleri tespit edildiğinde, sınav gözetmenleri 

tarafından tutanak tutulur ve bu tutanak soruşturma işlemleri için ilgili disiplin amirine iletilir. 

6. Engelli Öğrencilere Yönelik Uygulamalar 

(1) Engelli öğrencilere yönelik sınav uygulamaları (ek süre, ayrı salon, özel ekipman, vb.) yalnızca engellilik 

durumunun önceden resmi yollarla ve belgeli şekilde Öğrenci İşleri Müdürlüğü’ne bildirilmiş olması 

halinde geçerlidir. Sözlü beyanlar veya sınav anında yapılan başvurular dikkate alınmaz. 

(2) Öğrenciler, sınav öncesinde kendilerine sınavda tanınacak haklara ilişkin (ek süre, özel salon vb.) bilgiyi 

Eğitim Faaliyetleri Planlama ve Destek Ofisi’nden edinmeli; sınav sürecinde bunların uygulanıp 

uygulanmadığını kontrol etmeli ve herhangi bir eksiklik durumunda yine Eğitim Faaliyetleri Planlama ve 

Destek Ofisi’ne bildirmelidir.  
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