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Amag ve Kapsam

Bu kilavuzun amaci, TED Universitesi’nde yapilan tiim smavlarda (ara sinav, yariyil sonu sinavi, mazeret
siavi, biitlinleme smavi, ek sinav vb.) 6grencilerin uymasi gereken kurallar belirleyerek sinavlarin adil,

giivenli ve diizenli bir gsekilde ger¢eklesmesini saglamaktir.
Smav Baslamadan Once

Ogrenciler, aksi belirtilmedik¢e sinav baslangic saatinden en az 10 dakika dnce sinav salonunda hazir
bulunmalidir.

Kimlik dogrulamasi amaciyla, her 6grencinin yaninda TEDU &grenci kimlik kart1 ya da fotografli resmi
bir kimlik belgesi (T.C. kimlik karti, pasaport, ehliyet, fotografli 6grenci belgesi vb.) bulundurmasi
zorunludur. Kimligini gésteremeyen 6grencinin sinava alinip alinmayacagina ilgili dersin 6gretim elemani
karar verir ve durum tutanak altina alinir.

Sinavlara yalnizca gerekli kirtasiye malzemeleri (kalem, silgi, vb.) ve dersin dgretim elemani tarafindan
onceden gerekli oldugu belirtilen materyaller kabul edilir.

flgili dersin 6gretim elemanmin gerekli gordiigii malzemeler haricinde, dgrenciler sinava yanlarinda
getirdikleri tiim kaynaklar (kitap, defter ve ders notu vb.) ve her tiirlii elektronik cihazi (cep telefonu, ¢agri
cihazi, telsiz, kablolu ve kablosuz kulaklik, radyo gibi haberlesme araglari, cep bilgisayar1 ve ¢ok
fonksiyonlu hesap makinesi, kamera ya da kulaklik ozellikli gozliik, analog saat fonksiyonu diginda
islevi olan saat) tamamen kapali sekilde gdzetmene teslim edilmesi zorunludur. Ugak modu dahil olmak
iizere diger agik mod kullanimlart kesinlikle kabul edilmeyecektir. Sinav sirasinda 6grencilerin lizerinde
elektronik cihaz tespit edilmesi durumunda disiplin islemi baslatilir.

Ogrenciler, smav gdzetmeni tarafindan belirlenen oturma diizenine uymalidir. Gozetmen, sinav
baglamadan Once veya sinav sirasinda 6grencilerin yerlerini degistirebilir. Yer degisikligine itiraz eden
Ogrencinin sinavi iptal edilir, durum tutanak altina alinir ve 6grenci sinav salonundan g¢ikarilir.

Simavin beklenmeyen bir nedenle ge¢ baglamas1 durumunda, gerekli bilgilendirme gézetmenler tarafindan
yapilir. Smavin iptal edildigi ya da ertelendigi gibi bir duyuru yapilmadigi siirece, 6grenciler sinav baslayana

kadar siav yerinde beklemelidir.
Sinav Sirasinda

Ogrenciler smavin baslangic-bitis saatleri ve simav esnasinda en erken smav salonundan ¢ikabilecekleri
stire konusunda dersin 6gretim elemaninin belirttigi kurallara uymak zorundadir.
Ogrenciler, soru kagitlari dagitildiktan sonra smava baslamak igin gdzetmenin yodnlendirmesini

beklemelidir.
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(3) Ogrenciler sinav kagitlarina ad, soyad ve 6grenci numaralarini eksiksiz sekilde yazmalidir. Dersin dgretim
elemani sinav kagitlarini anonim olarak degerlendirmeyi planladigi durumda 6grencilerden sadece 6grenci
numaralarim1 yazmalarini isteyebilir. Sinav kagidinda yer alan yonergeler ve aciklamalar dikkatle
okunmalidir.

(4) Ogrenciler smav kagitlarim teslim aldiktan sonra olas1 basim hatalarini1 kontrol etmeli ve herhangi bir hata
tespit etmeleri durumunda bunu en kisa siirede sinav gozetmenine bildirmelidir.

(5) Ogrenciler, smav sirasinda gdzetmenlerin yaptig1 tiim uyar1 ve yonlendirmelere eksiksiz sekilde uymalidir.

(6) Simav sirasinda masa/sandalye iizerinde ve 6grencinin ¢evresinde sadece kalem, silgi ve 6grenci kimlik
karti ile dersi veren 6gretim elemaninin izin verdigi materyaller bulunmalidir.

(7) Sinav basladiktan sonra 6grencilerin mont, kaban, ¢anta gibi kisisel esyalarina dokunmalar1 veya ceplerini
acmalar1 yasaktir. Bu esyalar, sinav sirasinda erisilemeyecek bir alanda bulundurulmalidir.

(8) Ogrenciler smavda kullanmak iizere yanlarinda cevap, miisvedde veya baska bir kagit getirmemelidir.
Siavlarda cevap kagitlar1 ve miisvedde ya da diger kagitlar dersin dgretim eleman1 uygun goriirse sinav
sirasinda saglanir. Gozetmen tarafindan verilen ve miisvedde olarak kullanilan biitiin kagitlar, sinav
kagidiyla birlikte eksiksiz olarak gézetmene teslim edilmelidir.

(9) Ogrencilerin smav sirasinda konusmalari, birbirlerinden kalem, silgi ve benzeri malzeme istemeleri
yasaktir. Gozetmenler, bu tiir davranislar1 kopya ¢ekme veya kopya verme girisimi olarak degerlendirebilir
ve gerekli islemleri uygulayabilir.

(10) Ogrenciler, sinav sirasinda diger 6grencilerin dikkatini dagitacak veya rahatsiz edecek davranislarda
(yemek yemek, sorular1 sesli okumak, vb.) bulunmamalidir. Sinav salonuna yalnizca kapali ve etiketsiz
seffaf sisede su getirilmesine izin verilir. Diger tiim yiyecek ve igeceklerin bulundurulmasi ve tiikketilmesi
yasaktir.

(11) Ogrenciler smav sirasinda gézetmenlere sinav sorulari ile ilgili (kelimelerin Tiirkce ya da ingilizce

karsiligi, kavram, formiillerin dogru olup olmadiginin teyit edilmesi vb.) higbir soru yoneltmemelidir. Bunun

disinda, bir konuda gézetmene soru sormak isteyen oOgrenciler el kaldirarak ve yerlerinden kalkmadan
beklemelidir. Ogrenciler gdzetmenin izni olmadan higbir sekilde yerlerinden kalkmamalidir.

(12) Sinav sirasinda rahatsizlanan 6grenciler, durumlarini derhal sinav gézetmenine bildirmelidir.

(13) Sinav siiresi devam ederken salonu terk eden dgrenciler, yeniden salona alinmaz.

(14) Kopya c¢ekmek, kopya vermek, tesebbiiste bulunmak veya baskasinin yerine sinava girmek gibi

akademik diiriistliige aykir1 eylemler kesinlikle yasaktir. Bu tiir durumlarda ilgili disiplin iglemleri takip edilir.

(15) Yangin vb. acil tahliye gerektiren durumlarda, 6grenciler sinav ve cevap kagitlarini siralarinda birakarak

salonunu terk etmelidir. Tahliye sirasinda gézetmenlerin yonlendirmelerine mutlaka uyulmalidir.
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4. Sinav Bitisinde

(1) Ogrenciler, sinav siiresi sona erdiginde sinav gdzetmenin uyarisiyla kalemlerini birakmali ve smnav
kagitlarini sira ya da masalarinin {izerine koymalidir. G6zetmenin yonlendirme ve talimatlarina uygun
sekilde hareket edilmelidirler. Bu asamada, cevap kagidinda isaretleme veya herhangi bir islem yapilmalar
kesinlikle yasaktir. Boyle bir durumun tespit edildiginde, ilgili 6grencinin sinavi gecersiz sayilir.

(2) Ogrenciler, smav salonunu terk etmeden dnce yoklama kagidini imzaladiklarindan ve sinav kagidina ad ve
soyadlarini yazdiklarindan emin olmalidir. Yoklama kagidinin imzalanmamasi durumunda, 6grenci sinava
girmemis sayilabilir.

(3) Siav bitiminde 6grenciler sirayla ve sessizce sinav salonunu terk etmeli, sinav diizenini bozacak herhangi
bir davranistan kaginmalidir.

(4) Ogrenciler, smav soru veya yanitlarmi herhangi bir yere kopyalamamali; soru veya cevap kagitlarini smav

salonunun disina ¢ikarmamalidir.

5. Smav Kurallarimn Ihlali ve Disiplin Siireci

(1) Sinavlarda gergeklesen kural ihlalleri, kopyaya tesebbiis veya kopya ¢ekme gibi davranislarda asagidaki
stire¢ takip edilir:
e TED Universitesinde tiim sinavlarm adil, giivenilir ve esit kosullarda gerceklestirilmesi amaciyla, 2547
say1l1 Yiksekogretim Kanunu'nda belirtilen hiikkiimler uygulanir. Sinavlarda disiplin ihlali olarak kabul
edilen davranislar sunlardir:

i. Kopya ¢ekmek veya kopya vermek,
ii. Baskasinin yerine sinava girmek veya kendi yerine baskasini sinava sokmak,
iii. Siav sorularini veya cevaplarini izinsiz olarak elde etmek veya paylasmak,
iv. Sinav diizenini bozucu davramiglarda bulunmak.
(2) Bu tiir davranslar, disiplin sorusturmasi baslatilmasini gerektirir. Ogrencilerin smavlarda kurallara

uymadiklari, kopya ¢ektikleri veya kopyaya tesebbiis ettikleri tespit edildiginde, sinav gozetmenleri

tarafindan tutanak tutulur ve bu tutanak sorusturma islemleri igin ilgili disiplin amirine iletilir.
6. Engelli Ogrencilere Yénelik Uygulamalar

(1) Engelli 6grencilere yonelik sinav uygulamalari (ek siire, ayri salon, 6zel ekipman, vb.) yalnizca engellilik
durumunun Snceden resmi yollarla ve belgeli sekilde Ogrenci Isleri Miidiirliigii’ne bildirilmis olmasi
halinde gecerlidir. S6zIii beyanlar veya sinav aninda yapilan bagvurular dikkate alinmaz.

(2) Ogrenciler, smav 6ncesinde kendilerine sinavda taninacak haklara iliskin (ek siire, 6zel salon vb.) bilgiyi
Egitim Faaliyetleri Planlama ve Destek Ofisi’nden edinmeli; smnav siirecinde bunlarin uygulanip
uygulanmadigin1 kontrol etmeli ve herhangi bir eksiklik durumunda yine Egitim Faaliyetleri Planlama ve
Destek Ofisi’ne bildirmelidir.
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