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TED UNIVERSITESI INGILIZCE DIL OKULUNDA TAM ZAMANLI CALISAN
OGRETIM ELEMANLARININ YURT iCi VE YURT DISI
GOREVLENDIRMELERINDE UYGULANACAK USUL VE ESASLAR
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Tanimlar
Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, TED Universitesi Ingilizce Dil Okulu’nda tam
zamanlt olarak gorev yapan Ogretim elemanlarinin yurt ici ve yurt dist bilimsel, akademik ve
mesleki gelisim faaliyetlerine katilimlarina iliskin gérevlendirme usul ve esaslarini belirlemektir.
Bu Usul ve Esaslar 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun ilgili hiikiimleri ile TED Universitesi

i¢c mevzuati gercevesinde uygulanir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu esas alinarak

hazirlanmastir.
Tammlar ve Kisaltmalar
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: TED Universitesi,

b) Rektor: TED Universitesi Rektori,

¢) Senato: TED Universitesi Senatosu,

¢) Yonetim Kurulu: TED Universitesi Yonetim Kurulu,

d) Gorevlendirme: TED Universitesi tarafindan uygun goriilen bir faaliyete &gretim
elemaninin katilimi i¢in verilen yazili izin,

e) Davet Yazist: Ogretim elemanini etkinlife veya programa davet eden kurum/kurulus
yazist,

f) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi,

g) IDO: ingilizce Dil Okulu

&) Akademik etkinlik: Konferans, seminer ve ¢alistay

olarak nitelendirilir.
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IKINCI BOLUM
Isleyis

Basvuru Siireci
MADDE 4- (1) Ogretim eleman1 akademik etkinlikten en az 15 giin dnce basvuru yapmalidir.
Basvurular tiim y1l boyunca agiktir.
(2) Gerekli belgeler:
a) KYS-FR-05_KAF Kullanim Talep Formu
b) Davet yazisi veya kabul mektubu,
c) Diizenleme kurulu {iyesi veya oturum baskani olarak davet edildigine dair yazi,
¢) Akademik etkinligin programi,
d) Bildiri 6zeti veya tam metin,
(3) Basvuru siirecinde uygulanacak adimlar:
a) Bagvuru siireci, “KYS-FR-05_KAF Kullanim Talep Formu” ile EBYS {izerinden onaya
sunulur.

(4) Imzalayacak kullanicilar igin asagidaki se¢eneklerden biri segilmelidir.

Izin Siiresi ve Destek Talebi Kontrol ve Onay Makamlari
Izin siiresi 1 haftaya kadar olan ve destek Ingilizce Dil Okulu Miidiirii, Ingilizce Dil
talep edilmeyen izinlerde; Okulu Idari Ofis Yéneticisi

Izin siiresi 8 giin ve iizeri olan ya da Ingilizce | Arastirma Bilgi Hizmetleri Sorumlusu,
Dil Okulu Bilimsel Toplant: Katilim Destegi | Ingilizce Dil Okulu Miidiirii, Ingilizce Dil

biitcesinden destek talep edilen izinlerde; Okulu Idari Ofis Yéneticisi, Rektdr Ozel

Kalem Mudiiru

Degerlendirme, Onay ve Hiikiimliiliikler

MADDE 5- (1) Basvurular Ingilizce Dil Okulu Miidiirliigii ve Egitimden Sorumlu Rektdr

Yardimcilig1 tarafindan degerlendirilir.

(2) TED Universitesi Yonetim Kurulu onayr sonrasi gérevlendirme formu Rektdrliik onayina

sunulur.

(3) Bir 6gretim eleman iki y1l igerisinde bir kere yurt disindaki bilimsel toplantiya katilabilir. Yurt igi
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bilimsel toplant1 katilimindan ise her y1l yararlanabilir.

(4) Bir akademik etkinlikte ayni bildiriyi sunmak iizere birden fazla yazar olmasi durumunda

sadece bir yazara katilim destegi verilebilir.

(5) Ogretim eleman1 TEDU adresli bildiri sunmas1 ve oturum baskanligi yapmasi durumunda

destekten yararlanabilir.

(6) Ogretim elemanina Universite yonetimi tarafindan her yil belirlenmekte olan Akademik

Nitelikli Toplant1 Destek Ust Limit Cizelgesinde yer alan tutar kadar destek verilebilir.

(7) ingilizce Dil Okulu doktorali dgretim elemanlarinin yararlanabilecegi destek iist limiti, Akademik
Nitelikli Toplant: Destek Ust Limit Cizelgesi'nde “IDO Bilimsel Toplanti Katilim Destegi (Ogretim

Gorevlisi Dr.)” i¢in belirlenen iist limit tutari esas alinarak belirlenir.

(8) ingilizce Dil Okulu dgretim elemanlarinin yararlanabilecegi destek iist limiti, Akademik Nitelikli
Toplant1 Destek Ust Limit Cizelgesi'nde “IDO Bilimsel Toplant1 Katilim Destegi (Ogretim Gérevlisi)”

i¢in belirlenen iist limit tutar1 esas alinarak belirlenir.

(9) Gorev dontigiinde en geg 15 giin igerisinde “KYS-FR-02 Masraf Beyan ve Avans Kapatma
Formu” ile birlikte tiim faturalar Mali isler Birimine teslim edilmelidir. Biitge kapanma ay1
olmas1 nedeniyle Agustos ayinda yapilan tiim harcamalarin faturasinin en ge¢ 15 Agustos
tarihine kadar Mali Isler Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiirirlik

MADDE 6- (1) Bu usul ve esaslar hiikiimleri Universite Senatosunda kabul edildigi 14.8.2025
tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 7- (1) Bu usul ve esaslar TED Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

YONERGE VEYA DEGISIKLIKLERIN KABUL EDILDiIGi SENATO

TARIHI KARAR NO ACIKLAMA
14.8.2025 | 2025-17 [k yaym
02.10.2025 |2025-19 Madde 4
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