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Universite Yerleskesine adiniza kargo ve kuryeler araciligi ile 6zel amach olarak gelen

gonderiler agagida belirtilen usul ve esaslarda tarafiniza teslim edilecektir:

Gonderi Teslim Siireci:

Ozel Giivenlik Personeli, kuruma dahi gelmis olsa herhangi bir evrak, koli, kargo vb.
malzemeyi teslim almayacak ve ilgili kurye yerleske ana girisindeki danisma hizmeti
veren idari destek gorevlisine yonlendirilecektir. Siiphe arz eden paket vb. malzeme
hakkinda ivedi olarak Ozel Giivenlik Sorumlusu bilgilendirecektir.

Kargo ve kuryeler tarafindan yerleskeye gelen gonderiler, danigsma hizmeti veren idari
destek gorevlisi tarafindan teslim alinacaktir. Danigma hizmeti veren idari destek
gorevlisi gonderi sahibine telefon ile bildirimde (0312) 585 0 585 bulunacaktir. Kisiye
telefon ile ulagilamamasi durumunda e-posta ile bildirim yapilacaktir. E-postanin ilgili
kisiye gonderilmesinin ardindan, gonderinin 3 is giinii icerisinde alinmasi
gerekmektedir.

Gonderiler imza karsiligi gonderi sahibine hafta i¢i 8.00-19.00 saatleri arasinda teslim
edilecektir. Bu saatler disinda ve hafta sonu gonderiler kilit altina alinacak olup
teslimat yapilamayacaktir.

Gonderi sahibinin {ist diizey yonetici olmast durumunda (Rektdr, Rektdr Yardimeisi,
Genel Sekreter, Dekan, Dekan Yardimcisi, Ingilizce Dil Okulu Miidiirii, Lisansiistii
Programlar Enstitii Miidiiri, Temel Bilimler Birimi Midiirii) danisma hizmeti veren
idari destek gorevlisi tarafindan teslim alinan ilgili gonderiler, gorevli idari personel
tarafindan sahibine ulastirilacaktir.

Resmi kamu kurum ve kuruluslarindan gelen tiim gonderiler danisma hizmeti veren
idari destek gorevlisi tarafindan teslim alinacak ve gorevli idari personel tarafindan

sahibine ulastirilacaktir.

Onemli Hususlar:

Bu uygulama personelin desteklenmesi amacina yonelik olup, Universitenin
gonderinin kaybolmasi, kirilmasi, zarar gérmesi vb. nedenlerden dolayr herhangi bir
sorumlulugu bulunmamaktadir. Bu ¢er¢evede kiymetli ve zarar gérebilecek nitelikteki

gonderileriniz i¢in bagka teslimat adresleri kullanmaniz onerilir.
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Kisi adi1 ile gelen pasaport, TC kimlik kart1, ehliyet, banka karti, kredi kart1, icra takip

ile dava cagr1 evraklari, ¢esitli kurum kartlar1 vb. kisiye 6zel ve karst 6demeli olarak

gelen gonderiler Universitemiz tarafindan teslim almmayacaktir. Bu gonderiler

geldiginde, danisma hizmeti veren idari destek gorevlisi gonderi sahibini telefon ile

arayarak durum hakkinda bilgi verecektir. Ilgili kisiye ulasilamamasi halinde gonderi

iade edilecek olup gonderiyi yapan firmadan gonderinin iade edildigine dair bildirim

formu alinacaktir. Bu form, ilgili idari personel tarafindan daha sonra gonderi sahibine

teslim edilecektir.
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