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UZMAN YARDIMCISI|

Universitemizin, Mali Isler Miidiirliigii’ nde; “Uzman Yardimeis1” pozisyonunda gorevlendirilmek
iizere, gorev taniminda detaylandirilmis olan siirecleri uygun yetkinlikleri ile yiiriitebilecek takim
arkadasi artyoruz:

Nitelikler:

e Universitelerin ilgili boliimlerinden (Isletme, Ekonomi, Maliye, Kamu, Istatistik vb.) lisans
derecesine sahip
e Genel muhasebe, finans ve biitce islemlerinde en az 5 y1l deneyim sahibi
e Excel programin ileri diizeyde kullanabilen
e Tercihen SAP SLCM, FICA modilleri konusunda tecriibe sahibi
e lyi derecede Ingilizce bilen
Isinin gerektirdigi teknik bilgileri 6grenmeye agik, takim ¢alismasina yatkin
e insan iliskilerinde basarili, gelismis sozlii ve yazili iletisim becerilerine sahip
e Planlama, zaman yonetimi konularini etkin olarak yiiriitebilen
o Esnek ¢aligsma saatlerine uyum saglayabilen
e Analitik diisiinme, analiz yapma ve raporlama becerilerine sahip
o Erkek adaylar i¢in askerlik ile ilisigi olmayan
Ankara’da ikamet eden/edebilecek
e Sigara kullanmayan

Gorev Tanmimi;

Universitenin mali islemlerinin yasal mevzuat, Universite prosediirlerine uygun olarak;

e Genel muhasebe igslemlerinin yapmak

e Bilango, gelir tablosu ve diger mali tablolart hazirlanmak, biitge ¢alismalarina destek vermek

e Vergi hukuku, ticaret hukuku, is hukuku ve diger gerekli mevzuat ile genel muhasebe
mevzuat ve uygulamalarina hakim olmak ve giincel degisiklikleri diizenli olarak takip ederek
uygulamak

e KDV, Muhtasar, SGK, acilis kapanis hesaplarmin, e-beyanname, e-fatura vb. takip ve
denetimini yapmak

e Donemsel tablo ve raporlart hazirlamak

e Gelir, gider ve muhasebeye iligkin her tiirlii resmi belge ve bilgilerin mevzuata uygun
muhasebe kaydin1 yapmak ve arsivlemek

Ilgilenen adaylarin; ilgili pozisyonun referans kodunu belirterek 6zgegmislerini en geg 13 Mayis
2024 giinii aksamina kadar jobs@tedu.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir.
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